学生资助管理中心2017——2018学年下学期工作进程表
	时间
内容
项目
	三月

（3月1日—3月31日）


	四月

（4月1日—4月30日）


	五月

（5月1日—5月31日)


	六月

（6月1日—6月30日)


	七月

（7月1日—7月23日)



	 工   作  内  容
	1、 与佳木斯建设银行沟通为中专首次获得助学金的学生批量办理中职学生资助卡并组织办理开卡激活业务。
2、 为在校生发放2017年秋季12、1月份助学金。
3、 为勤工助学学生进行信息登记及安全教育。
4、 发放2017级应届毕业生就业补贴。

5、 维护大专、中专学生资助信息库。

6、 维护国开发银行后台业务。

7、 建立贫困生信息库。


	1、 审核中职、五年高职学生2018年春季助学金申报情况。
2、 将审核通过的助学金信息录入中职资助系统，并将纸质材料报送省教育厅学生资助管理中心。

3、 将入伍学生信息录入高校资助系统。
4、 为外出实习学生开据《黑龙江省生源地助学贷款高校回执单》。
5、 为在校生发放2018年春季3月份助学金。

	1、 联系哈尔滨银行、华安保险公司为2017级新生、2016级老生同学签订2018年助学贷款续贷手续。
2、 组织2018年毕业的贷款学生签订还款确认书及进行诚信还款教育。
3、 为在校生发放2018年春季4月份助学金。
4、 审核中职、五年高职学生2018年春季免学费申报情况。

5、 将审核通过的免学费信息录入中职资助系统，并将纸质材料报送省教育厅学生资助管理中心。


	1、 为在校生发放2018年春季5月份助学金。
2、 将续贷签约成功学生相关信息录入高校学生资助系统。

3、 与财务处核对中职学生免学费到账情况。

4、 与财务处核对助学金到账情况并进行发放。

5、 维护大专、中专学生资助信息库。

6、 与财务核对贷款学生学费差额，并进行多退少补。

	1、 为在校生发放2018年春季6、7月份助学金。
2、 进一步完善量化考核细则。
3、 维护大专、中专学生资助信息库。



	学期工作重点
	1、 全面推进学生资助精准化。
2、 解读政策、把握原则，遵守程序，使资助工作有序开展。




学生资助管理中心2018——2019学年上学期工作进程表
	时间
内容
项目
	九月


	十月


	十一月


	十二月


	一月



	 工   作  内  容
	 1、迎接新生工作。（开通入学绿色通道、讲解相关资助政策）

2、与省教育厅沟通领取奖、助学金指标并分配给各分院。

3、学生参军学费补偿及资助审批工作。
4、指导2018级新生同学进行网络贷款申请工作。
5、贫困学生资格审核工作。审核通过后建立贫困生信息库，并将大专贫困学生信息录入高校学生资助系统、中职贫困生信息录入中职学生资助系统。
6、为勤工助学学生进行信息登记及安全教育。
	1、学生参军学费补偿及退役士兵学费资助上报省教育厅学生资助管理中心审批，审批通过后录入高校学生资助系统。
2、核查各分院量化考核成绩，评定奖、助学金，指导学生填写申请表，审核信息。
3、将奖、助学金材料报送教育厅学生资助管理中心审核。审核通过后录入高校学生资助系统。

4、为中专学生申请2018年秋季国家免学费及国家助学金。并将相关信息录入中职学生资助系统。
5、组织辅导员采集获得国家奖学金、国家励志奖学金、三大助学金学生银行卡卡号。
6、为勤工助学学生进行信息登记及安全教育。
	1、联系省教育厅学生资助管理中心落实奖、助学金经费到位情况，如到位将发放国家奖学金、国家励志奖学金、2018年秋季9、10月份助学金。
2、联系省教育厅学生资助管理中心查询参军学费补偿及资助到位情况，如到位与财务处核对学生学费缴纳情况，已缴纳的返还、未缴纳的充当学费。
3、赴省教育厅职称处、学生资助管理中心报送中专学生学费往来票据、评定红头文件、收费许可证明等相关材料。
4、为勤工助学学生进行信息登记及安全教育。鼓励学生勤工助学，协助提供勤工助学岗位，并进行安全教育。


	1、发放2018年秋季11、12月份助学金。
2、组织中职学生办理中职资助卡。
3、维护高校、中职学生资助系统。

4、联系哈尔滨银行、华安保险公司为2018级新生同学签订助学贷款合同。

5、统计2019年贫困学生信息，审核材料、指导学生填写就业补贴申请表，报市就业局。


	1、整理上一级及学校文件。
2、总结本年度工作、指定下一学期工作计划。

3、发放中职2018年秋季9、10、11、12、1月份国家助学金。

4、落实中职学生免学费资金落实情况。
5、维护高校、中职学生资助系统。




